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UBYS’ye kullanic1 adi-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfasi acilir.

Elektronik ortamda iiretilen belgeler i¢in karst goriis (serh) belirtme iglemi, belgenin tiimiine
veya bir kismina katilmayan kisi/kisiler tarafindan belge e-paraf ya da e-imza ile imzalanarak
yapilir. Gerekge “Ust Veri” alaninda yer alan “Karsi Goriis” boliimiine yazilir,

Kars1 Goriis (serh) belirtmek istediginiz belgeyi sectikten sonra islem paneli lizerinde bulunan
“Kars1 Gorlig/Serh” butonuna tiklaym.
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Agilan ekranda belgeye neden “karsi goriis/serh belirtmek istediginize dair agiklama yazisi
ekleyebileceginiz pop up uyar1 metni gelecektir.
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Belgeye “kars1 goriis/serh” nedeni eklendikten sonra “Ekle” butonuna tiklayin.
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“Kars1 goriis/serh”
butonna tiklayn.
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Ilgili mesaj belge imzalandiktan ya da paraflandiktan sonra
goruntulenmektedir.
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eklediginiz belge lizerinde mesajinizi goriintilemek i¢in “Detay Gor”
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Mesaj1 goriintiilemek i¢in mesaj ikonuna tiklayin.
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Acilan mesaj ekraninda kars1 goriis/serh nedenine ait agiklama metni goriintiilenebilir.
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